Comune di Montepulciano

Guida all’utilizzo del portale
Servizi Scolastici 2025/26

Mensa, Trasporto e Prescuola



1) Accedere alla pagina del Comune di
Montepulciano

2) Cliccare in alto a destra su «Accedi all’Area
Personale»
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Regione Toscana @ 0 cediall'area personale

Q Comune di Montepulciano S L Cerca @

Amministrazione Novita Servizi Vivere il Comune Agricoltura  Tempo libero Istruzione  Tutti gli argomenti

S— .
— 0\

ﬁ NOTIZIA — 15SET 2025

Incontro di presentazione del
servizio di refezione scolastica -
Iscrizioni aperte

Lunedi 22 settembre alle ore 18:00, presso gli ex Macelli,
si terra un incontro di presentazione del servizio di

mensa scolastica per I'a.s. 2025-2026 rivolto ai genitori e

personale scolastico. Iscrizione obbligatoria.
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NOVITA NOVITA NOVITA

Chiusura Ufficio Servizi
Demografici mercoledi 24

Sportello per il Cittadino:
chiusura al pubblico lunedi 22

Montepulciano si aggiudica il
@ bando del Ministero del Turismo




3) Accedere con Spid o Cie
(I'accesso deve essere effettuato dal
«richiedente»)



Comune di Montepulciano segicise. £ W © @ Cerca @

Amministrazione Novita Servizi Vivere il Comune Agricoltura Tempo libero Istruzione Tutti gli argomenti

Home / Autenticazione

Puoi accedere al portale utilizzando i seguenti sistemi di autenticazione:
Cittadino italiano Persona giuridica Cittadino estero

o Entra con SPID

Maggiori informazioni su SPID
Non hai SPID?

Cl\a Entra con CIE



Qualora non appaiatraiservizi Servizi
Scolastici — ISCRIZIONI ANNO
SCOLASTICO 202572026 cliccare sul proprio
Nome e Cognome in alto a destra e entrare su
Gestiscl Servizi.
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Area personale

Seguicisu: § W D Profilo

Gestisci Servizi

Agricoltura Tempo libero Istruzione Tu

Comunicazioni Servizi



Su Gestiscl 1 tuol servizi, qualora non fosse
attivato, cliccare su Attiva suil Servizi Scolastici
Iscrizionit Anno scolastico 2025/2026 e cliccare

In fondo su Salva.



Gestisci i tuoi servizi

Cerca nel servizl

Servizi Online Demografici

mazionale d
(ANBR), su

wwwanagrafenazienale internao.it

D Attiva

Inserimento Pratiche e Istanze
RArea
Ambiente/Edilizia/Urbanistica

Il servizie permette di inserive una

agli arti

v |
richieste d

preventivi e

popolazione residente

Servizi Scolasticl - ISCRIZIONI

ANNO SCOLASTICO 2025/2026

RIZION af
SICle per

zione per effertu;

e della posizione

Consultazione Pratiche
Presentate e Invio Integrazioni

U servizio permette di con

integrare le peatiche in

diretaments eoinvolti 2 vanio titelo.
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Pagamenti OnLine

B Bervizio

gamenti Onkine - pa;

1LF2016

attivo dal 7

[

Servizi Scolastici - Mensa e
Trasporto - utilizzabile
esclusivamente per anno
scolastico 2024/2025

Begistrazione, i

consultazion|
PRSTD per Sery

porto, Fre

Istanze OnLine e Comunicazioni

& consigliato Iurili

ne “Inserimento ¥

Istanze Area
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8~




4) Selezionare Servizi Scolastici — ISCRIZIONI
ANNO SCOLASTICO 202572026



Home / Areapersonale

Servizi

Istanze Pagamenti Comunicazioni

Bentornato/a. -

| tuoi servizi

it servizi it sErvizi it servizi
Servizi Scolastici - ISCRIZI NO Pagamenti OnLine Istanze OnLine e Comunicazioni
SCOLASTICO 2025/2026

Pagamenti OnLine - pagoPA. Servizio attivo dal Compila ed invia OnLine la tua istanza o la
Sezione per effettuare ISCRIZIONI ai SERVIZI 7/11/2016 comunicazione. Richieste di accesso agli atti.

ATTENZIONE per l'accesso agli atti per urbanistica e

SCOLASTCI e per la visualizzazione della posizione
edilizia e consigliato I'utilizzo della sezione

debitoria e le funzioni di pagamento
"Inserimento Pratiche e Istanze Area

Ambiente /Edilizia/Urbanistica" nei Servizi Online



5) Selezionare lo studente
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Home / Servizi su richiesta

Istanze Pagamenti Comunicazioni Servizi

Servizi su Richiesta
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6) Selezionare MENSA - Servizio Mensa
Scolastica



Home / Servizisu richiesta / Consuntiva

Istanze Pagamenti Comunicazioni Servizi

Servizi su Richiesta

-

Situazionedi.  —

L]

-

@ Le informazioni relative alla preseriga devono essere inviate entro le are !Z..Z. Le comunicazioni che vengono inviate dopo le ore 13:40 vengono considerate a
partire da domani.

NIDO - Frequenza Asilo Nido MENSA - Servizio Mensa Scolastica




ATTENZIONE:

La segnalazione di Assenza al servizio di mensa o

Pasto in Bianco dovra avvenire entro e non oltre
le ore 09:00 del giorno stesso



/) Per la segnalazione dell’assenza:
- Inserire data di inizio e fine
- Inserire la motivazione
- Cliccare su conferma



— @

Punto erogazione: SIAA821013 - Scuola Infanzia Montepulciano
Data inizio: 01/09/2025

Data fine: 31/08 /2026

Dieta: 000 - Standard

Modalita addebito: Corrispettivo

—— SEGNALA GIORNI DI ASSENZA

Data inizio assenza

19/09/2025

—— OGGI MANGIA IN BIANCO

Richiedi pasto in bianco

Data fine assenza

9 19/09,/2025

v

Motivazione

2 indisposizione

N

N




8) Attendere la conferma «Comunicazione fine
assenzaregistrata»



Comune di Montepulciano Segicss f W © © =N C
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Home / Servizi surichiesta / Consuntiva

Istanze Pagamenti Comunicazioni Servizi

Comunicazione fine assenza regjstrata

Servizi su Richiesta

Situazione di Iv..

@ Le informazioni relative alla presenza devono essere inviate entrole ore” - . Le comunicazioni che vengono inviate dopo le'ui= %32 vengono considerate a

nartire Aa domani



9) Nel menu sottostante «sospensioni» vengono
visualizzate tutte le Assenze al servizio mensa



Sospensioni Movimenti contabili Tabella presenze Comunicazioni

Id Inizio Fine Motivazione Azioni

85684 19/09/2025 19/09/2025 indisposizione



10) Per richiedere il Pasto in Bianco cliccare su

«richiedi pasto in bianco»

che puo essere richiesto al massimo per 5 giorni consecutivi
(senza certificato medico) e non puo essere ripetuto



NIDO - Frequenza Asilo Nido MENSA - Servizio Mensa Scolastica

@ — SEGNALA GIORNI DI ASSENZA

Punto erogazione: SIAA821013 - Scuola Infanzia Montepulciano /
Data inizio: 01/09,/2025
Data fine: 31/08,/2026

Dieta: 000 - Standard 19/09/2025 |
Modalita addebito: Corrispettivo

Data inizio assenza

Data fine assenza

— OGGI MANGIA IN BIANCO 19/09/2025 8 v

Motivazione
Richiedi pasto in bianco indisposizione
Conferma




11) Attendere la conferma «la tua richiesta e
stata correttamente acquisita»



La tua richiesta e stata correttamente acquisita

—— 0GGI MANGIA IN BIANCO

Richiedi pasto in bianco




12) Nel menu sottostante Tabella Presenze
vengono visualizzate sia le presenze che il pasto
INn bianco



Sospensioni Movimenti contabili Tabella presenze Comunicazioni

Dieta Ingresso Uscita Punto erogazione Data evento

SIAA821013 - Scuola Infanzia
G999 - PASTO IN BIANCO ) 18/09/2025
Montepulciano




ATTENZIONE:

In caso di entrata successiva all’appello, la segnalazione di
presenzaa mensa deve essere comunicata entro e non oltre le
ore 09:00 via mail a
Istruzioneculturasociale@comune.montepulciano.si.it
Indicando Nome Cognome, scuola e classe dello studente e la data
di segnalazione della presenza a mensa.

Segnalazioni effettuate dopo le ore 09:00 non verranno prese
INn considerazione!!!


mailto:istruzioneculturasociale@comune.montepulciano.si.it

Controllo Fasce tariffarie
e
Pagamento avvisi PagoPa



13) Nel menu sottostante Movimenti Contabili
vengono visualizzati gli avvisi PagoPA emessi per
| servizi di Mensa, Trasporto e Prescuola.



—— UOuLGUlI MANGIA IN BIANLO BH/ rrnsiy wrun

Motivazione

® Entro le 09:00 puoi richiedere un pasto in bianco. Per

oggi non e piu possibile effettuare la richiesta.

Sospensioni Movimenti contabili Comunicazigni
Tipo movimento Descrizione Importo Estremi del documento Dad& pagamentoincasso  Dettagli
Mensa Scolastica - Avviso di pagamento -
Documento 14,88 € v
Settembre 2025 Scadenza05/12/2025
Trasporto Scolastico - Awviso di pagamento -
Documento 7,75€ v

Settembre 2025 Scadenza05/12/2025 ‘



14) Cliccando I'icona a forma di carta si potra
procedere al pagamento del singolo avviso

Selezionando 1 dettagli del singolo avviso
PagoPa e possibile visualizzare I'importo e la data
di emissione dell’avviso.

Facendo poi clic sull’icona ulteriori dettagli si
aprira la scheda dettagli movimento



Sospensioni

Movimenti contabili

Tipo movimento

Documento

Importo
totale

14,88

Documento

Quota
fissa

0,00

Descrizione

Mensa Scolastica -

Settembre 2025
Quota Fissaa Quota
carico Ente variabile
0,00 14,88

Trasporto Scolastico -
Settembre 2025

Tabella presenze

Importo

14,88 €

Quota variabile a
carico Ente

0,00

7,75€

Comunicazioni

.'Ilil -Iin}:.

Estremi del documento Data pagamento i

so _ Dettagli

Avviso di pagamento -

v =

Scadenza05/12/2025
Importo variazione Importo variazione quota Data Ulteriori
quota fissa variabile elaborazio dettagli

21/11/2025 @

Awviso di pagamento -
Scadenza05/12/2025



L :\,_

15) In dettagli movimento e possibile visualizzare
I’Isee, il codice tariffa applicato (la fascia) e
I’importo utilizzato per il calcolo.

Per Trasporto e Prescuola I'timporto della tariffa
utilizzato per il calcolo e alla voce «quota fissa»
per la Mensa «unitario quota variabile».

Quest’ultimo va moltiplicato per 1 giorni di
fruizione del Servizio indicati in «giorni
addebitati»



DETTAGLIO MOVIMENTO

Giorni effettivi del Giorni Giorni Codice tariffa Importo quota Importo unitario quota
servizio fruiti addebbitati ISEE applicata fissa variabile
21 6 6 26.488,09 04 0,00 2,48

DETTAGLIO MOVIMENTO

ISEE Codice tariffa applicata Importo quota fissa Importo unitario quota variabile

26.488,09 04 7,75(R) 0,00




16) Per pagare massivamente gli avvisi PagoPa
entrare nella sezione «Pagamenti» disponibile
nella propria area personale.
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Home / Area personale

Istanze Pagamenti Comunicazioni Servizi Area Notifiche

Bentornato/a: ~— -

oi servizi

I SERVIZI SERVIZI SERVIZI



17) Selezionare gli avvisi PagoPa che si intende
pagare e cliccare su «Paga Selezionati>» .
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C] Rata unica

Mensa Scolastica - Settembre 2025

C] ata unica

Mensa Scolastica - Settembre 2025

C] Rata unica

Trasporto Scolastico - Settembre 2025

|:] Rata unica

Trasporto Scolastico - Settembre 2025

Paga seleziona®

Totale

SCADENZA

05/12/2025

05/12/2025

05/12/2025

05/12/2025

IMPORTO

14,88 €

34,65 €

7,75 €

15,50 €

72,78 €

AZIONI

B o

B o

B o

B o
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