
COMUNE DI MONTEPULCIANO

Iscrizioni Servizi Scolastici
MENSA E TRASPORTO

A.S. 2025/26



Accedere al Sito del 
Comune di Montepulciano 
https://www.comune.monte
pulciano.si.it/

In alto a destra cliccare su 
Accedi all’area personale 
ed entrare con Spid e Cie



Cliccare sul proprio Nome 
e Cognome in alto a 
destra e entrare su 
Gestisci Servizi.



Su Gestisci i tuoi servizi, 
qualora non fosse attivato, 
cliccare su Attiva sui Servizi 
Scolastici Iscrizioni Anno 
scolastico 2025/2026



Per ritornare ai servizi, cliccare in 
alto a destra sul proprio Nome e 
Cognome, poi su Area Personale.
Nella schermata successiva 
cliccare su Servizi Scolastici – 
Iscrizione Anno Scolastico 
2025/26



Cliccare su Iscrizioni Online



Cliccare su Nuova iscrizione



Le informazioni relative al 
genitore pagante provengono dai 
dati Spid/Cie
Qualora mancassero dei dati si 
prega di inserirli nei relativi campi



Inserire le Informazioni 
relative al bambino



ATTENZIONE! La richiesta di 
riduzione e i dati Isee vanno 
inseriti successivamente



Selezionare l’anno scolastico 
e il punto di Erogazione.
Selezionare i Servizi richiesti 
(Mensa o Trasporto o 
entrambi)
Se è necessaria una dieta per 
celiachia, per motivi 
etico/religiosi o 
personalizzata, selezionare il 
relativo campo.
Nelle note scrivere il tipo di 
dieta per motivi etico religiosi 
o personalizzata

Cliccare su prosegui



In questa pagina si compila 
l’istanza relativa ai Servizi 
Scolastici.

(i dati relativi al richiedente e 
allo studente sono già 
compilati poichè sono stati 
inseriti nel passaggio 
precedente)



Sul campo “In qualità di”: 
Apporre un segno in base a 
chi compila l’Istanza



Se si richiede il servizio Mensa 
Scolastica selezionare sì.

Richieste per la preparazione di 
diete e Piatti alternativi:
selezionare se lo studente
necessita di una dieta particolare 
per allergie (allegare certificato 
medico) o scelte etico/religiose.

Richiesta di agevolazione del 50% 
di più figli iscritti al servizio:
Selezionare nel caso ci sia già un 
altro figlio iscritto al servizio mensa 
(solo Scuola dell’Infanzia, 
Primaria di Sant’Albino o 
Acquaviva) e compilare i dati



Se si richiede il servizio 
Trasporto Scolastico 
selezionare sì.

Inserire le fermate di partenza e 
di ritorno richieste.



Se lo studente è in possesso di 
disabilità selezionare 
Dichiarazione per iscrizione di 
minore in possesso di 
disabilità certificata ai sensi 
della legge 104/92 ed allegare 
il certificato.



Se c’è già un figlio che 
usufruisce del Trasporto 
scolastico, selezionare 
Richiesta di agevolazione del 
50% e compilare i relativi 
campi.



Selezionare Dichiarazione di 
Assunzione di Responsabilità



Delega al ritiro del minore alla 
fermata di ritorno:
Inserire i dati dei delegati (al 
massimo 4) e i relativi 
documenti di identità.



Esonero al ritiro del minore alla 
fermata di ritorno (solo per 
studenti della scuole medie di 
I° grado):
Inserire i dati dei della fermata 
di ritorno ed i relativi documenti 
di identità.



Selezionare Richiesta 
agevolazione sulla quota del 
pasto e/o Trasporto Isee
se lo studente è residente e se si 
ritiene di avere i requisiti Isee per 
l’accesso alle tariffe agevolate.

Attenzione compilare 
successivamente alla domanda di 
iscrizione ai servizi scolastici, il 
modulo presente in 
Servizi su Richiesta --> bottone 
"Situazione ISEE" --> bottone 
"Nuovo Isee"



In questa sezione è possibile 
inserire eventuali allegati liberi

Selezionare Presa visione delle 
linee Guida dei Servizi e 
dell’Informativa e consenso al 
trattamento dei dati.



Se la domanda è stata 
compilata correttamente, 
cliccare su Prosegui



Su Riepilogo Istanza è possibile 
controllare i dati inseriti e se 
sono corretti cliccare su Invia
In caso contrario cliccare su 
Indietro e modificare con i dati 
corretti.



Nella fase successiva è 
possibile stampare o salvare la 
domanda in pdf.

In caso di richiesta agevolazione 
Isee cliccare su Home Servizi 
Su Richiesta.



In caso di richiesta di 
agevolazione Isee (solo per 
studenti residenti)

Cliccare su Situazione ISEE

Nella pagina successiva 
Situazione Isee, cliccare su 
Nuovo Isee



Su carica Isee compilare i dati:
Data inizio e fine validità
Importo Isee (valore Isee 
Minorenni) - Anno di riferimento 
(per tutto l’a.s. 2025/2026 si 
considera l’Isee 2025) -
Protocollo Inps

Allegare l’attestato Isee in corso 
di validità



Se l’Isee è stato caricato con 
successo, in alto riporta il 
numero progressivo assegnato
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