
Comune di Montepulciano
Provincia di Siena             

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE: Sportello Polifunzionale per il Cittadino - SPIC

Palazzo comunale Piazza Grande,1 – piano terra - 53045 Montepulciano (SI)
Telefono: 0578/712212 
Fax 0575/757355 
e-mail spic@comune.montepulciano.si.it
Orario: - da Lunedì al Sabato dalle 8.45 alle 12.30 

- mercoledì anche dalle 15.00 alle 18.00

OGGETTO DEL 
PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO

RESPONSABILE MODULISTICA TERMINE FINALE DECORRENZA DEL 
TERMINE

STRUMENTI DI 
TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

TITOLARE DEL 
POTERE 

SOSTITUTIVO

MODALITA’ DI 
PAGAMENTO

1. Pratiche 
passaporti

 Giuliana Calzini  Immediato A richiesta  Segretario 
Comunale

Direttamente 
al rilascio

2. Rilascio e rinnovo 
carte di identità

D.L.25/06/2008 
N. 112

Giuliana Calzini  Immediato A richiesta Segretario 
Comunale

Direttamente 
al rilascio

3. Rilascio 
certificazioni 
ISEE

D.Lgs. 31/3/98 
n. 109 e succ. 
mod.

Giuliana Calzini  Su 
appuntamento

A richiesta  Segretario 
Comunale

4. Protocollo  Giuliana Calzini  1 Giorno   Segretario 
Comunale

 

5. Vidimazione 
registri e 
documenti 
vitivinicoli

 Giuliana Calzini  15 Giorni A richiesta  Segretario 
Comunale

 

6. Pratiche bonus 
gas

Art.3 comma 9 
D.L.185/08 - 
L.2/09

Giuliana Calzini  15 Giorni A richiesta  Segretario 
Comunale



7. Pratiche bonus 
energia elettrica

D.I.28/12/07 - 
D.L.185/08

Giuliana Calzini  15 Giorni A richiesta  Segretario 
Comunale

8. Certificazione 
idoneità e 
alloggiativa

D.Lgs 
25.07.1998 n. 
286 
Legge 94/2009 
L.R. 96/1996 
D.M. 5 luglio 
1975

Giuliana Calzini  Entro 30 giorni A richiesta Segretario 
Comunale

Direttamente 
al rilascio

9. Autentiche DPR 
28/12/2000 n. 
445

Giuliana Calzini  Immediato A richiesta Segretario 
Comunale

Direttamente 
al rilascio

10. Dichiarazioni 
sostitutive di atto 
notorio

DPR 
28/12/2000 n. 
445

Giuliana Calzini  Immediato A richiesta Segretario 
Comunale

Direttamente 
al rilascio

11. Passaggi 
proprietà veicoli

Art. 7 
D.L.4/7/2006 n. 
223

Giuliana Calzini  Immediato A richiesta Segretario 
Comunale

Direttamente 
al rilascio

12. Atti di morte  Giuliana Calzini  Immediato Segretario 
Comunale

13. Notifiche art. 138 ss.cc. 
DPR 600/73

Giuliana Calzini  Entro 15   Segretario 
Comunale


