
Comune di Montepulciano
Provincia di Siena             

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE: Area finanziaria

Palazzo comunale Piazza Grande,1 - secondo piano - 53045 Montepulciano (SI)
Telefono: 0578/712235
Fax: 0578712233 
Orario di apertura al pubblico
    - dal lunedì al venerdì, dalle ore 8.30 alle ore 12:30;
    - lunedì e mercoledì dalle ore 15:00 alle ore 18:00

OGGETTO DEL 
PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO

RESPONSABILE MODULISTICA TERMINE 
FINALE

DECORRENZA DEL 
TERMINE

STRUMENTI DI 
TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

TITOLARE DEL 
POTERE 

SOSTITUTIVO

MODALITA’ DI 
PAGAMENTO

1
.

Ricorsi 
Commissione 
Tributaria

D.Lgs.546/1992 Pia Isolani 60 gg Dalla data di 
ricevimento del 
ricorso

 Simonetta 
Gambini

 

2
.

Istanza di 
attivazione del 
servizio lampade 
votive

 Paolo Bandini Modelli pre-
compilati

Al momento 
della richiesta

  Simonetta 
Gambini

 



3
.

Istanza di 
variazione e/o 
cessazione del 
servizio lampade 
votive

 Paolo Bandini Modelli pre-
compilati

Al momento 
della richiesta

  Simonetta 
Gambini

 

4
.

Istanza di 
concessione loculi 
cimiteriali

REGOLAMENTO 
COMUNALE 
SULLE 
CONCESSIONI 
CIMITERIALI

Paolo Bandini Contratto Al momento 
della richiesta

  Simonetta 
Gambini

 

5
.

Istanza di rimborso 
ICI

REGOLAMENTO 
IMPOSTA 
COMUNALE 
IMMOBILI -ultima 
modifica 
deliberazione 
C.C. n. 3 del 
14/01/2008

Paolo Bandini    Simonetta 
Gambini

 

6
.

Istanza di rimborso 
IMU

REGOLAMENTO 
IMPOSTA 
MUNICIPALE 
PROPRIA -ultima 
modifica 
deliberazione 
C.C. n. 86 DEL 
31/10/2012

Paolo Bandini    Simonetta 
Gambini

 



7
.

Istanze in ordine a 
TIA e TARES

REGOLAMENTO 
TRIBUTO 
COMUNALE SUI 
RIFIUTI E SUI 
SERVIZI - 
deliberazione 
C.C. n. 54 del 
31/07/2013

       

8
.

Istanze in ordine 
all'Imposta sulla 
Pubblicità e 
Pubbliche affissioni

REGOLAMENTO 
IMPOSTA 
PUBBLICITA' E 
PUBBLICHE 
AFFISSIONE

       

9
.

Istanze di 
partecipazione a 
gare nel Mercato 
elettronico della 
pubblica 
Amministrazione 
(www.acquistinrete
pa.it)

Ministero 
dell'economia e 
delle finanze 
(MEF) - Consip 
tabella 
obblighi/facoltà 
per gli acquisti di 
beni e servizi 
pubblicata 
11/03/2013

Patrizia Peruzzi Quella 
prevista dal 
bando di gara 
una volta 
inserito nel 
sito 
www.acquisti
nretepa.it

Quella 
prevista dal 
bando di gara 
una volta 
inserito nel 
sito 
www.acquisti
nretepa.it

Stabiliti nella gara 
per l'acquisto

 Simonetta 
Gambini

 

1
0
.

Richiesta di 
Certificazione 
credito

Circolare n. 36 
del 27/11/2012 
del Ministero 
dell'Economia e 
delle Finanze

Simonetta 
Gambini

home page 
della sezione 
del sito del 
Dipartimento 
della 
Ragioneria 
Generale 
dello Stato 

30 giorni Dall'invio e-mail da 
parte del Ministero 
a questa 
Amministrazione

Richiesta 
Commissariamen
to trascorso il 
termine previsto 
dalla circolare

Simonetta 
Gambini

 


